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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente Numele si
) privind i Functia Data | Semnitura
ert. - prenumele
responsabilii
Dragomir 10.10.
8 Elaborat Fonan Membru CEAC 5655 % /
. g i 10.10.47 ~#
2. Verificat Hudita Daniela Coordonator CEAC 2022 =
3 Aprobat Felegean Daniel Director 10.10.
’ proba g aniela i 2002
Responsabilitati :

-directorul unitdtii de invatdmant asigura cadrul legal de functionart
invatdmant; |
-membrii CEAC participa la activitatea comisiei;
Verificator intern — presedintele comisiei S ERS

2.Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Scopul Nr . . Nume si Data Semna
g Compartiment Functia i st s
crt. | difuzarii | exemplar prenume primirii tura
Verificare, ; Hudita 10.10. | _Z&
2. arhivare . LBal Responsabil Daniela 2022 |7
Personal : s 10.10. //
2.2. | Informare 2 didaetic Membru CA | Pelei Mihaela 2022
; Felegean 10.10. &
2.3.| Aprobare 3 CA Director Daniela 2022 / ol
3.Scop — scopul acestei procedun este de a realiza o analizd obiectiva si transparentd g lﬁ;fsdﬁhl
urmdrire a rezultatelor invatarii si a progresului scolar. Q‘ A

4.Domeniul de aplicare - procedura se aplica elevilor Colegiului Tehnic ,,Transilvaﬁiq’:

personalului didactic, dirigintilor si partenerilor economici implicati in educatia elevilor. ‘fﬁ;‘_\.

S.Documente de referinta:

= Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar;

= Regulamentul de ordine interioard;

* QUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei cu modificérile si completarile, aprobate
prin Legea nr.87/2006 si prin OUG nr. 75/2011.
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» Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/04.07.2023
6.Definitii, abrevieri, acronime
eDefinitii
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. | Procedurd | Proceduri=totalitatea pasilor ce trebuie urmati (algoritmul), metodelor de lucru
stabilite si regulilor de aplicat, in vederea executarii activititii, atributiei sau sarcinii.
PS (Procedurd de sistem)=procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfisoard la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul liceului, numite si
proceduri generale”.

PO (Procedura operationald)=procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfagoard la nivelul unuia sau mai multor compartimentele liceului. Mai sunt
cunoscute si sub denumirile de ,proceduri specifice”, ,proceduri de proces”,
.proceduri formalizate™ etc.

2. | Calitate Calitate=totalitatea insusirilor si laturilor esentiale Tn virtutea carora un lucru este ceea
ce este, deosebindu-se de celelalte lucruri.
3. | Evaluare Evaluare=apreciere, estimare, masurare, pretuire, etc.
e Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationald
2. Ed. Editia
3. Rev. Revizia

7.Descrierea procedurii
Etape:

1.Evaluarea initiald (predictiva)

e se realizeaza prin teste de evaluare initiala

estabileste nivelul de cunostinte remanente ale elevilor din achizitiile anterioare

ese realizeaza la inceputul anului scolar (in primele 2 saptdmani) prin probe/teste scrise ce cuprind
diferite tipuri de itemi

e se elaboreaza in cadrul catedrelor — variante de subiecte pentru fiecare an de studiu si
specializare, pe baza programelor scolare in vigoare pentru anul scolar anterior, dupd care s-au
intocmit planificarile. Pentru elevii claselor a XII - a se vor elabora subiectele pe baza standardelor
de evaluare aferente disciplinei, pentru examenul de bacalaureat.

¢ notele obtinute la testul initial nu se trec in catalog. Ele sunt doar un indicator pentru nivelul de
performanta al elevului in vederea stabilirii strategiilor de urmat in activitatea de predare-invitare
din anul scolar curent.

e rezultatele testelor initiale se trec de catre profesori in Fisa de urmdrire a progresului elevilor
(Anexei 2) si in termen de 15 zile lucrdtoare de la aplicarea testului sa prezinte o copie a Anexei 1,
completatd, Comisiei de evaluare si asigurare a calitdtii, in format clasic, pentru prelucrarea datelor
in vederea autoevaludrii interne.

e sefii de catedre/responsabilii de arii curriculare au obligatia si interpreteze rezultatele si sa
propun, in colaborare cu membrii catedrei, masuri de ameliorare, atdt a administrarii testelor cat i

a performantelor.
2
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easigurd profesorilor raspunsul la diferite intrebari:

-dispun elevii de cunostinte necesare pentru a face fatéd achizitiei de cunostinte ce urmeaza?
-dispun elevii de abilitati necesare cu care sa poatd aborda lectiile cu experiment integrat?
-cat poate elevul sd invete?

-cét de corecta este opinia potrivit careia elevul invata in mod egal la toate disciplinele?

2.Evaluarea continui (formativa/de progres/pe parcurs)

eexercitd functia de diagnoza, fiind un fel de barometru pentru elevi i profesori;

e constituie un mijloc de monitorizare a progresului scolar;

e permite profesorului sa adopte masuri de recuperare/ameliorare

soferd profesorului posibilitatea compararii stadiului atins de elevi, in raport cu stadiul preconizat
prin obiectivele initiale;

ese realizeazd dupd parcurgerea unei secvente de instruire (lectie, capitol) prin urmdtoarele
modalitati:

—observarea curentd a comportamentului elevului la ore, care permite cunoasterea interesului
manifestat de elevi pentru studiu, sesizarea modului in care elevii participa la activitati, observarea
gradului de indeplinire a indatoririlor scolare, cunoasterea modului de exprimare;

—evaluarea orala;

— probe scrise pentru evaluarea atingerii unui anumit obiectiv operational, dupa parcurgerea unei
secvente de instruire;

—probe scrise de scurta durata (10 min.) aplicate la sfarsitul unei ore ( in care itemii sa coincida cu
obiectuvele lectiei);

—probe scrise de scurtd durata (10 min.) aplicate la inceputul orei viitoare (in care itemil sd
cuprinda obiectivele lectiei sau lectiilor anterioare);

—probe scrise cu durata mai mare, la sfarsit de capitol;

—probe practice;

—autonotarea controlatd, in care elevul isi propune nota, aceasta fiind revazuta si definitivata de
profesor. eventual prin consultarea altor elevi;

—notarea reciproca si interevaluarea, sub indrumarea profesorului;

—referate;

—eseurt;

—portofolii.

3.Evaluarea cumulativi (sumativi/globali/finali)

ecxercitd functia de constatare a rezultatelor elevilor si de apreciere a reusitei lor;

epermite ameliorarea procesului de invétare pentru seriile urmétoare, realizandu-se prin teste
standardizate si avand un grad ridicat de complexitate;

ese realizeaza prin teste de verificare, atestat, examen de bacalaureat, conform calendarelor stabilite
de Ministerul Educatiei si afisate pe site-ul ME, pe site-ul scolii, la avizier si anuntat de profesori si
diriginti. Itemii inclusi se vor raporta exclusiv la Programele in vigoare.

e subiectele se vor elabora astfel incat elevul sa aiba timp suficient de lucru, iar gradul de
dificultate va fi astfel gandit incét sd permita o evaluare obiectivé a tuturor elevilor.

e seacordd | punct din oficiu.

e in timpul testului nu se va permite colaborarea intre elevi si se va urmadri atent desfasurarea
testului in conditii de disciplina.
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e corectarea testului initial/ final se face de catre profesorul clasei

e notele obtinute la testele pe parcurs si cele anuale se vor trece in catalog

Elevii vor fi informati cu privire la scopul acestor teste si li se va comunica nota obtinuta.

Se recomand adoptarea unei atitudini incurajatoare, motivante din partea profesorilor.

Sefii de catedre au obligatia sd interpreteze rezultatele si sd propund in colaborare cu membrii
catedrei, masuri de ameliorare, atat a testelor cat si a rezultatelor/performantelor elevilor.

4.Evaluarea prin examene de diferenta

epentru elevii transferati de la o specializare la alta/ de la o scoala la alta

5.Documente

ecataloage, care vor fi verificate periodic de catre o comisie stabilitd in cadrul consiliului de
administratie;

ecaiete de evaluare si portofolii ale profesorilor;

efise privind progresul si dezvoltarea elevilor;

estatistici privind rezultatele elevilor la teste, examene

Pentru toate disciplinele:

Subiectele pentru testele finale se vor elabora individual, de catre profesor, in functie de
programa scolara in vigoare. Dacd se considerd necesar, subiectele se pot elabora in echipa
sau la nivelul intregii catedre. Modul de administrare al testelor rdmane neschimbat, cu
exceptia aspectelor ce deriva firesc din elaborarea individuald a subiectelor.

La incheierea anului scolar, profesorii au obligatia sa prezinte Comisiei de evaluare si
asigurare a calitatii, in format clasic, rezultatele centralizate (Anexa 2) , pentru prelucrarea
datelor in vederea autoevaludrii interne.

Elaborarea de planuri de actiune pentru elevii cu cerinte educationale speciale
Aplicarea eficientd a masurilor mentionate va permite identificarea nevoilor speciale ale
elevilor, fie ca elevi cu ritm de lucru lent, fie ca elevi cu potential pentru performante de
.excelenta”, ceea ce impune diferentierea abordarii strategiilor didactice de cétre profesori
si cresterea rdspunderii acestora in vederea ameliorarii performantelor si valorificarii
potentialului fiecarui elev.
Pentru fiecare din aceste categorii se vor elabora, la nivelul catedrelor, Planuri de
actiune, incluzand:
o identificarea elevilor cu ritm lent de lucru/ capabili de performante deosebite
identificarea obiectivelor specifice ale planurilor de actiune
propuneri de activitati specifice
stabilirea responsabilitatilor fiecdrui profesor
stabilirea termenelor de realizare
stabilirea indicatorilor care indica gradul de realizare a obiectivelor
o misurile propuse in urma analizei pentru ameliorare.
Un exemplar al Planului de actiune se va pastra la Dosarul catedrei. altul se va inainta (in
format clasic si electronic), odatd cu Raportul periodic/anual, responsabilului de procedura
in vederea:

O 0 O 0 ©




Colegiul Tehnic PROCEDURA OPERATIONALA | COD: PO-22
»Transilvania” — i scol Ed.T | Rev.2
Brasov rmarirea progresuiul scolar Pag. 5/5

a) prezentirii sintetice a acestuia in Consiliul profesoral gi includerii in Raportul de
autoevaluare institutionald de catre Comisia de evalure si asigurare a calitagii.

b) prelucrarii datelor pentru propunerea de mésuri ameliorative la nivel institutional.
Documentele intocmite pentru urmdrirea progresului elevilor sunt documente interne ale
scolii, se vor transmite si arhiva conform precizarilor prezentei proceduri si nu vor fi
inregistrate la secretariatul solii.

8.Anexe

8.1.Fisa pentru inregistrarea rezultatelor la evaluarea initiala
8.2.Fisa pentru inregistrarea progresului scolar la disciplina....
8.3.Centralizator rezultate la disciplina ...

9.Evidenta modificarii procedurii

; Semnatura
Nr. Ed. D?t.a. Rev D?t? : Pag. DES?PIBPB conducator
crt. editiei reviziei modificare .
compartiment
1 Editial | 03.02.2005 | 1 10.10.2022 0-1 Modificare antet
10.Cuprins
Nr componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
0 Pagina de garda 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/5
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2 Lista de difuzare a procedurii 1/5

3 Scop 1/5

4 Domeniul de aplicare 145

5 Documente de referinta 1/5

6 Definitii, abrevieri, acronime 2/5

7 Descrierea procedurii 2/5

8 Anexe 5/5

9 Evidenta modificdrii procedurii 5/5

10 Cuprins 5/5
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